Lathund for din “Deltagaroversikt” och hur du hanterar dina

kursplatser

Med den nya “Deltagardversikten” som startsida i Metis anmalningsplattform PING PONG
kommer du aldrig mer missa en kursplats eller kinna dig osdker pa dina inbjudningar. Den
har fantastiska funktionen ger dig en tydligare 6verblick dver alla kursomgangar du har fatt
en plats pa, sa att du enkelt kan tacka ja eller nej till dem. Dessutom kan du halla koll pa
alla pagaende kurser med latthet. Tank dig hur mycket tid och energi du kommer spara nar
det blir enklare for bade dig och Metis administratorer att hantera dina anmalningar. Ta
kontroll 6ver din kursupplevelse med Deltagaréversikt!
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Hantera dina platser (D)

Kapitel 1. Ny startsida &

Deltagaréversikt

Nar du som deltagare loggar in i systemet PING PONG for Metis sd kommer du att

marka att startsidan/ landningssidan ar uppdaterad. Denna startsida kallas for
“Deltagaroversikt”, se exempel nedan.

Moment i PING PONG

< mer teorii S

Startsida

Deltagardversikt

Pagaende kurser

Testar HH kalenderinbjudan, HT
2022, 13 maj 2022

# Till aktiviteten

Visa alla mina kurser

Férfragningar

Rader per sida:

| Aktiviteter Personligt Kommunikation Verktyg Support

Testar HH kalenderinbjudan, VT
2022, 13 mar 2022

# Till aktiviteten

Vill du acceptera
Kurs Kursstart Deadline e GiD

platsen?

BUP testkurs, Malmd Lopande 2023-10-22 [ svara |
BUP testkurs, Stockholm Lapande 2023-10-22

5 v 12av2

Q_ Sdk i katalogen

Kurser och utbildningar

Kurs 1

Organisation

Godkand

Rader per sida:

+ Katta Testsson . |

%

Till kurskatalogen

Sista dag




Steg Moment i PING PONG

2. Alla funktioner du tidigare hade pa startsidan hittar du fortfarande som under
menyerna, se exempelbild nedan.
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Aktiviteter Personligt Kommunikation Verktyg Support
Katalog
Mina aktiviteter
Kurskatalog
3. | din deltagardversikt har du fyra “widgets”, alltsa en ruta som standigt uppdateras.

Widget: Pagaende kurser

Har kan du se alla pagadende kurser du arbetar med just nu! | denna ruta sa har du

bara ett klick ifran “Mina kurser” med alla dina kurser och “Kurskatalogen” for att se

kursutbudet hos Metis. Du kan ocksa direkt soka i kurskatalogen i sokruta.

Pagaende kurser Q_ Sok i katalogen - Till kurskatalogen

Testar HH kalenderinbjudan, HT Testar HH kalenderinbjudan, VT
2022, 13 maj 2022 2022, 13 mar 2022

# Till aktiviteten # Till aktiviteten

Visa alla mina kurser




Moment i PING PONG

Widget: Forfragningar

Har ser du som deltagare vilka kursomgangar du har fatt plats pa. Du ser datumet
for kursstarten och deadline pa nar du maste ha svarat senast.
Obs! Om du inte svarar innan deadline sa kommer systemet automatiskt tacka nej at dig.

Du kan ocksa klicka pa knappen “Svara” for att tacka “Ja” eller “Nej” till din plats.
Obs! Nér du har tackat “Ja” eller “Nej” till din plats, sa férsvinner kursomgangen fran kursomgangar
och kommer att ligga under “Mina kurser’.

Forfragningar

Vill du acceptera

Kurs Kursstart Deadline

platsen?
BUP testkurs, Malmé Lépande 2023-10-22 m
BUP testkurs, Stockholm Lopande 2023-10-22 m

Rader per sida: 5 w 1-2av?2




Steg Moment i PING PONG

c. | Widget: Kurser och utbildningar

Har ser du som deltagare en lista pa alla kurser och utbildningar du har blivit
godkand i och nar. Du kan hitta de under “Mina kurser” ocksa.

Kurser och utbildningar
Kurs Organisation Godkand Sista dag
Cyber Security, Skolan :ING L 2023-09-22
urs
Rader per sida: 5 w 1-1av1

4, | Installningar for widgets

Hogst upp till hdger pa din startsida hittar du en och ett

Deltagardversikt PR

Nar du klickar pa sa hittar du olika notiserhandelser.




Moment i PING PONG

<

Nar du klickar pa

sa kan du redigera din startsida.

Ar det ndgon widget du vill ta bort eller l4gga till pa din startsida s viljer du “Ligg

till widget”.

Obs! Om det ar gramarkerat s3 dr det en widget du inte far lov att ta bort.

Klickar du pa “Redigera layout” sa kan du dndra plats pa widgets pa din startsida och
andra storlek, se exempel nedan.

Fore:

Pagaende kurser

Testar HH kalenderinbjudan, HT
2022, 13 maj 2022

# Till aktiviteten

Visa alla mina kurser

Forfragningar

Testar HH kalenderinbjudan, VT
2022, 13 mar 2022

# Till aktiviteten

Kurser och utbildningar

Till kurskatalogen

+ Ligg till

Vill du accept 2
Kurs Kursstart Deadl Kurs 1 Organisation Godkand Sista dag
platsen?
Lapand 2023-10-22 [ svera ] Cyber Security, Skolan PINGPONG 2023.09-22
Lopande 2023-10-22 [ sves |
N
Efter:
Pagaende kurser Q, Sék i katalogen Till kurskatalogen Forlragningar
Vill du acceptera
Kurs Kursstart Deadline
platsen?
BUP Stockholn Lopande 2023-10-22 m
Testar HH kalenderinbjudan, HT Testar HH kalenderinbjudan, VT
2022, 13 maj 2022 2022, 13 mar 2022
# Till aktiviteten # Till aktiviteten
00 OO (D PO Rader per sida: 5 - 1-2av2
Kurser och utbildningar
Kurs Organisation Godkiind Sista dag
P

Cyber Security, Skolan i 2023-08-22




Kapitel 2. Tacka Ja eller Nej till en plats

Efter att du har anmalt dig till en eller flera kursomgang ar det upp till administratérerna pa
Metis att tilldela dig en plats. Om du har fatt en plats till en kursomgang sa far du ett
meddelande pa din mail samt att det publiceras pa din startsida i Ping Pong under
forfragningar.

For att tacka “Ja” eller “Nej” till en plats behdver du logga in pa plattformen!

Steg Moment i PING PONG

1. Nar du har loggat in sa ser du alla kursomgangar du har fatt plats pa i widgeten
“Forfragningar”, se exempel nedan.

Forfragningar

. Vill du acceptera
Kurs Kursstart Deadline

platsen?
BUP testkurs, Malmé Lépande 2023-10-22
BUP testkurs, Stockholm Lépande 2023-10-22 m
Rader per sida: 5 = 1-2av2
2. For att tacka “Ja” eller “Nej” till en kursomgang sa behover du klicka pa
a. | Svara JA

Nar du har klickat pa far du ett val att tacka “Ja” eller “Nej”. For att

tacka “Ja” klicka pa .

OBS! Notera att nar du har svarat “Ja” sa ar det bindande. Du kan inte tacka “Nej” i efterhand. Om
du behover tacka “Nej’, vénligen kontakta administrator.

OBS! Om du har fatt plats for flera kursomgangar fér samma kurs (t.ex. Akutpsykiatri Stockholm,
Akutpsykiatri Uppsala, Akutpsykiatri Malmd), sa kommer du automatiskt tacka nej till resterande
kursomgangar om du tackar “Ja” till en.




Steg Moment i PING PONG

b. | Svara NEJ

Nei
For att tacka “Nej” klickar du pa “ . Darefter far du upp en ny ruta dar det

star foljande:
Svara pa férfragning

Ar du saker pa att du vill tacka Nej till din kursplats?

3. | Alla kursomgangar du tackar “Ja” till kan du hitta under “Mina kurser” som du hittar
pa startsidan eller via menyn "Aktiviteter".

Aktiviteter Personligt Kommunikation Verktyg Support

Startsida

Deltagardversikt

Pagaende kurser Q, Sok i katalogen =

Till kurskatalogen

Testar HH kalenderinbjudan, HT Testar HH kalenderinbjudan, VT
2022, 13 maj 2022 2022, 13 mar 2022
# Till aktiviteten # Till aktiviteten

Visa alla mina kurser




