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Viktiga hallpunkter for anmalan/antagning till METIS-
kurser

Anmalningsperiod

For kurser som ges pa vartermin ar anmalningsperioden 1 sept - 1 okt terminen innan. For kurser som
ges pa hosttermin ar anmalningsperioden 1 apr — 1 maj terminen innan. Exempel: kurser som gar
varterminen 2024 har anmalningsperiod 1 sept — 1 okt 2023. Kurserna annonseras normalt en till tva
veckor innan anmaélningsperioden boérjar. Da kan du ga in och titta i kurskatalogen for att se vilka
kurser som du kan anmala dig till féljande termin.

Kurskatalogen, dar du anmaler dig, finns pa foljande adress:

Nar du anmaler dig till en METIS-kurs behover du fylla i ett antal falt med information om din ST,
personuppgifter, m.m. Det dr ditt ansvar att dessa uppgifter ér korrekta, sa var noga med att det du
fyller i stammer.

Antagningsbesked

Antagningsbesked publiceras i Ping Pong om du blivit antagen. Du kan da se status pa din
anmaélan och svara pa antagningsbeskedet under "Forfragningar” pa startsidan nar du ar
inloggad i Ping Pong.

Tacka ja eller nej

Om du har blivit antagen till en kurs maste du tacka ja innan deadline for att behalla din plats. Du gor
det genom att logga in i Ping Pong, du kan ocksa tacka nej till de kurser du inte ar intresserad av. Efter
du har svarat pa antagningsbesked far du alltid ett bekraftelsemejl.

Om du blivit antagen till fler kursomgangar inom samma amne (t.ex. Akutpsykiatri i Uppsala, Malmo
och Stockholm) och tackar ja till en kursomgang blir din plats automatiskt borttagen fran andra
kursomgangar.

OBS! Om du tackar ja till din plats kommer det att raknas som bindande och faktura skickas ut.

Intag av reserver
Du far ett mejl fran Ping Pong om du far reservplats pa en kurs, reserver kallas |6pande. Var

uppmarksam pa din mail och ha koll pa ditt konto i Ping Pong for ev. kursplats, det kan vara kort om tid
att svara.

Efteranmalan

Efteranmaélan kan du gora till kurser som fortfarande har lediga platser efter att anmalningsperioden ar
slut. Vilka kurser som har 6ppet for efteranmalan annonseras pa metiskurser.se under ”"Aktuellt” och i
kurskatalogen (sok pa ”efteranmaélan”).



Lathund - skapa konto och anmal dig till METIS-kurser

Denna manual dr fér dig som INTE har ett konto i PING PONG sedan tidigare och ska anmala dig till
din forsta METIS-kurs.
1. Gainikurskatalogen och leta upp den kurs du vill soka till. Kurskatalogen hittar du har:

https://server.pingpong.net/o/courseAdminOpenCatalog.do?giver=metis. Nir du har
hittat kursen klickar du pa ”1as mer och anmal”, som dr markerat i bilden nedan.

Kursomgang Datum Anmilan senast Lediga platser

Testkurs
METIS testkurs. Stad VT18
Den basta kursen Kursgivare: Person Persson. (3 8 mar 2018 till 11 maj 2018 23 aug Obegransat ©@_Las mer och anmal

2 traffar)
@ Las mer om kursen

2. Nar du klickat pa ”lds mer och anmal” kommer du till vyn som visas i bilden nedan. Dar
klickar du pa “anmal mig”.

Pris: Pengar. Kursadministrator: Férnamn Efternamn.

Kurstraffar

1. Kursmétesdag 1: 13 apr 2018 08:00-16:00, Stockholm

Obligatorisk
2. Kursmdétesdag 2: 14 apr 2018 08:00-16:00, Stockholm

Obligatorisk
3. Kursmétesdag 3: 15 apr 2018 08:00-16:00, Stockholm

Obligatorisk
Lediga platser: Obegransat
Datum: 8 mar 2018 till 11 maj 20158

Anmadlan senast. 23 aug


https://server.pingpong.net/o/courseAdminOpenCatalog.do?giver=metis

3. Nar du har klickat pa "anmal mig” kommer du till vyn som visas nedan. Klicka da pa ”skapa
konto”.

Testkurs, METIS testkurs. Stad VT18. Kursgivare: Person Persson., 8 mar 2018

Obs! Om du redan har ett konto ar det alltid bast att anvanda det igen genom att Logga in. Har du inget konto kan du skapa ett konto fér kursomgangen

Logga in Skapa konto

4. Har far du skriva in din e-postadress, klicka sedan pa ”bekréfta anmalan”.
Testkurs, METIS testkurs. Stad VT18. Kursgivare: Person Persson., 8 mar 2018

E-postadress *

Bekrafta anmalan Avbryt

5. Du kommer da till ett formular dar du behover fylla i information for din anmaélan. Vissa
failt behover du bara fylla i férsta gangen du anmaler dig till en kurs, andra filt kommer att
aterkomma i alla dina anmalningar.

Nar du skickar in formularet registreras din anmalan. En administrator kommer att hora av sig via den mailadress som du anger nar antagningen ar genomford.

Du kommer att fa inloggningsuppgifter skickade till dig. Dessa uppgifter kommer du att anvanda for att logga in i Pingpong vid kursstart om du blir antagen till kursen, och aven om du vill soka andra kurser, sa det ar

viktigt att spara dem

Férnamn =

Efternamn *

E-postadress * nanna.hubinette@hotmail.com
Losenord *

Verifiera Iosenordet (samma iaen) ™

Verksamhetschefens telefon = [ ]
Verksamhetschefens e-post * .
Specialitet *

Beraknad tidpunkt for uttag av
specialistkempetens (34a&-mm-dd)

Antal arbetade ST-manader (raknat i
heltid) *

Landsting dar du genomfor din ST * Stockholms lans landsting v

Bekrafta anmalan Avbryt




6. Nar du har bekriftat din anmalan ar du klar och kommer fa ett mail med
inloggningsuppgifter. Med dessa inloggningsuppgifter anmaler du dig i fortsattningen till
METIS-kurser (da klickar du ”logga in” istéllet for ”skapa konto” i borjan av anmélan”). Du
anvander dven dessa inloggningsuppgifter till att logga in i PING PONG och se
kurshemsidorna for de kurser du sedan kommer att ga.

v Ditt konto for kursomgangen ar skapat och du dr anmald till "Testkurs, METIS testkurs. Stad VT18. Kursgivare: Person Persson., 8 mar 2018"! Du kommer att fa mejl med

inloggningsuppgifter och status pa din anmalan.

Meny Pris: Pengar. K istrator: Férnamn Eft ¢ Information
Information om kursomgangen Kurstrafiat Har far du lara dig méanga intressanta
1. Kursmotesdag 1: 13 apr 2018 08:00-16:00, Stockholm SakerpmvEL
Obligatorisk z
Internt id
L 2. Kursmotesdag 2: 14 apr 2018 08:00-16:00, Stockholm 560
Informationssida Obligatorisk
3. Kursmotesdag 3: 15 apr 2018 08:00-16:00, Stockholm
Obligatorisk

Lediga platser: Obegransat
Datum: 8 mar 2018 till 11 maj 2018

Anmilan senast: 23 aug



